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Kneipp-Gunzenhausen – F.A.Q.  
(Frequently Asked Questions  
     Oft gestellte Fragen) 

 
1. Wo finde ich die ganzen Formulare, die ich brauche? 

- Im Internet: www.kneipp-gunzenhausen.de/seite.php?seite=download 
- oder bei Manuela Csikor, Tel. 09831-610467 nachfragen 
 

2. Ich will im 2008er Kursprogramm dabei sein. Was muss ich denn dafür tun? 
- sich persönlich beim Vorstand vorstellen (falls Sie neu dabei sind), und 

Kurszbewerbung mit Qualifikationsnachweis mitbringen; entweder in einer 
Vorstandssitzung oder beim Kursleitertreffen 

- die aktuelle Kursleitervereinbarung (s. 1.) unterschrieben mitbringen  
- Mitglied in einem Kneippverein werden (Mitgliedsantrag s.1.) 
- sich interessante Kurse überlegen, die wir noch nicht im Programm haben und 

rechtzeitig mit dem Kursangebots-Formular (s.1.) einreichen an: 
o per Post: Manuela Csikor, Aha 47, 91710 Gunzenhausen 
o email: manuela@csikor.de 
o oder in der Mirabelle abgeben 

 
3. Gibt es einen Einsendeschluss? 
Ja! Bitte bis zum 11.11.2007, 11:11 Uhr abgeben! Bei verspäteter Abgabe kann nicht 
garantiert werden, dass Ihre Kurse mit aufgenommen werden. 
 
4. Kann ich alles anbieten, was ich will? 
Na ja, vielleicht nicht ALLES, es sollte auf jeden Fall zu den Kneippschen Säulen 
passen. Wir freuen uns über Ihre Angebote, werden aber möglicherweise eine 
Auswahl hinsichtlich Thema und Qualität treffen (das kennen Sie ja vielleicht auch 
von den Volkshochschulen). 
 
5. Wer legt die Termine fest? 
Sie können Ihre Termine frei wählen. Bei gravierenden Terminüberschneidungen 
melde ich (Manuela Csikor) mich. 
 
6. Wer legt die Preise fest und kümmert sich um die Anmeldung? 
Auch Sie… Orientieren Sie sich an den „marktüblichen“ Preisen; kostenlose Kurse 
bringen erfahrungsgemäß eher wenig bis keine Teilnehmer. Außerdem geben Sie 
Kneippmitgliedern mind. 15% Rabatt (s. Kursleitervereinbarung, s.1). Sie können so 
selbst entscheiden, ab wievielen Teilnehmern Sie Ihren Kurs stattfinden lassen 
möchten und wieviel Sie verdienen wollen. 
 
7. Welche Räume stehen zur Verfügung? 
Sie können evtl. die Räume (ein großer und ein kleiner) in der Kneipp-Yoga-Schule 
nutzen, Weißenburgerstraße 72, Gunzenhausen. Ansprechpartnerin für Belegung 
und Preise ist Ingrid Metz, Tel. 09831-1517 
Auch die Mirabelle (Margit Eckert 09831-612030) kann für Kurse gebucht werden. 
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8. Welche Werbemöglichkeiten kann ich nutzen, um meine Kurse voll zu 
bekommen? 
Der Altmühlbote informiert seine Leser meistens, wenn Kneippkurse anstehen, in 
einem kleinen redaktionellen Beitrag. Entweder Sie schreiben diesen selbst und 
orientieren sich an bisherigen Beiträgen und schicken ihn dann selbst zum 
Altmühlboten (redaktion@altmuehlbote.de) mit dem Hinweis, dass es sich um einen 
Veranstaltung des Kneippvereins handelt; oder Sie schicken ihn an 
familie@hmetz.de oder manuela@csikor.de, dann übernehmen wir das für Sie. 
Außerdem können Sie in unserem Schaukasten bei der Mirabelle Ihre 
Kursankündigung aufhängen lassen. Auch in der Kneipp-Yoga-Schule gibt es ein 
schwarzes Brett, wo Sie Ihre Informationen präsentieren können. 
Für eventuelle Plakat- und kostenpflichtige Werbeaktionen sind Sie selbst 
verantwortlich (auch finanziell). 
 
9. Muss ich den Kurs voll abrechnen, auch wenn über das 
Kneippkursprogramm nur wenige oder keine Anmeldungen kamen? 
JA. Sie müssen ja auch nur 5% der Einnahmen von Nichtmitgliedern an uns als 
Kursleiterpauschale überweisen. Sie haben sich durch Annehmen der 
Kursleitervereinbarung dazu verpflichtet (und Sie hatten ja trotzdem günstige 
Werbung im Kneippkursprogramm…) 
 
10. Wie funktioniert das eigentlich mit der Abrechnung? 
Idealerweise nutzen Sie hierfür das Internet: 
www.kneipp-gunzenhausen.de/dozenten/index.php 
Sie benötigen dafür Benutzerkennung und Passwort, dies erhalten Sie von Manuela 
Csikor nach Erscheinen des Kursprogramms. Dann sehen Sie eine Liste Ihrer 
angebotenen Kurse; in der abgerechnet-Spalte können Sie das „Nein“ anklicken und 
kommen zum Abrechnungsformular, in das Sie Ihre Daten eintragen. Die zu 
überweisende Summe bekommen Sie direkt angezeigt; und die Abrechnung als 
Kopie an Ihre angegebene Emailadresse geschickt. Das dauert keine 2 Minuten! 
(also tun Sie es gleich…, denn spätestens zwei Wochen nach Kursende sollten Sie 
abgerechnet haben bzw. den Kurs als entfallen gemeldet.) 
Und wahrscheinlich NEU ab 2009: diese Abrechnungsmethode wird ersetzt durch 
eine einmalige „Kursaufnahmegebühr“ pro Kurs in Höhe von 5,- Euro pro Kursblock; 
mit Mengenrabatt. D.h. Sie brauchen dann mit uns gar nicht mehr abrechnen (mit 
Ihrem Finanzamt natürlich schon ;-) 
 
11. Was mache ich, wenn ein Kurs nicht stattfinden konnte? 
Im Internet einfach durch zwei Klicks als „Kurs hat nicht stattgefunden“ markieren. 
(s. 10) 
 
12. Und die Bankverbindung? 
Kneippverein Gunzenhausen e.V.  
Sparkasse Gunzenhausen  
BLZ 76551540  
Konto 112854 
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13. Was brauchen Sie alles von mir fürs Kursheft? 
- Ihre Kursvorschläge in der Kursangebot.Datei 
- Eventuell zum Angebot passendes erlaubtes (copyrightfreies oder eigenes) 

Bildmaterial (.jpg, gute Auflösung) 
- Ein (digitales) Foto (.jpg, gute Auflösung) 
- Eine Dozentenbeschreibung (kurz, max. 2-3 Sätze) 
- Ihre unterschriebene Kursleitervereinbarung 
- Ihre Mitgliedschaft 

 
14. Ich habe keinen Computer. Kann ich nun nicht mitmachen? 
Doch, es gibt die Formulare auch in Papierform. Bitte geben Sie Manuela Csikor 
Bescheid, ob Sie auch Abrechnungsformulare in Papierform benötigen! (Einfacher 
und eine erhebliche Arbeitserleichterung ist es für uns allerdings, wenn Sie irgendwie 
das Internet nutzen können…) Fotos können wir auch einscannen, aber natürlich 
nicht soooo gerne ;-) 
 
15. Wie kann ich eine Anzeige im Kursprogramm schalten? 
Nutzen Sie hierfür einfach das Anzeigenauftragsformular (s.1). Bitte in der Mirabelle 
abgeben oder an Kneippverein Gunzenhausen e.V., Aha 47, 91710 Gunzenhausen 
schicken. 
 
16. Ich habe weitere Anzeigeninteressierte an der Hand. Was tun? 
Geben Sie diesen einfach das Anzeigenauftragsformular (in Papierform in der 
Mirabelle oder im Internet zum Herunterladen s.1). Bitte in der Mirabelle abgeben 
oder an Kneippverein Gunzenhausen e.V., Aha 47, 91710 Gunzenhausen schicken. 
 
17. Was kann ich noch für Sie tun? 
Bitte helfen Sie uns bei der Kursprogrammverteilung, Plakat- und Flyeraktionen! Eine 
Verteilerliste wird erstellt. Auch bei der Anzeigenpartnersuche sind wir auf Sie 
angewiesen (s. 16).  
Bitte überprüfen Sie auch nach Onlinestellung Ihre Kursangaben im Internet! Es 
schleicht sich doch manchmal der Fehlerteufel ein… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Für weitere Fragen und deren Beantwortung wenden Sie sich bitte an Manuela 
Csikor, manuela@csikor.de, Tel. 09831-610467 
 
 


